Дата 16.05.2020
Дисциплина   Документационное обеспечение управления (ДОУ)
Преподаватель   Данилина Г.А  электронная почта __  Dagaan@mail.ru
Группа _Бух-11__________
Срок сдачи ___19.05.2020_____

Практическое занятие 
 Тема: Составление и оформление проектов информационно-справочных документов
Задание 1 Оформите акт приема передачи документов при увольнении инспектора по кадрам Семеновой Н.И. менеджеру по персоналу Егоровой Е.А.
Задание 2 Оформите гарантийное  письмо в ЗАО «Дом печати» от ООО «Вымпел» с просьбой изготовить унифицированные формы личной карточки Т-2 в количестве 50 шт.
Недостающие реквизиты оформите произвольно
Образцы документов представлены ниже
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